ΠΜΣ «Διοίκηση, Αναλυτική και Πληροφοριακά Συστήματα Επιχειρήσεων»



1. Απόκτηση Ακαδημαϊκής Ταυτότητας (Πάσο)
Για τη διαδικασία έκδοσης φοιτητικού πάσο για μεταπτυχιακούς/-ές φοιτητές/τριες, του Π.Μ.Σ «Διοίκηση, Αναλυτική και Πληροφοριακά Συστήματα Επιχειρήσεων», μεταβαίνετε στη σχετική ιστοσελίδα: 

http://academicid.minedu.gov.gr/
ή
Ηλεκτρονική Υπηρεσία Απόκτησης Ακαδημαϊκής Ταυτότητας

όπου στα δεξιά της οθόνης επιλέγετε το εικονίδιο «Εγγραφή/ Είσοδος» 
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και στη συνέχεια για να εγγραφείτε στην εφαρμογή, επιλέξτε την κατηγορία του χρήστη στην οποία ανήκετε, δηλαδή Μεταπτυχιακός Φοιτητής
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Θα πρέπει να διαβάσετε τους όρους και προϋποθέσεις της συμμετοχής σας στο πρόγραμμα και να δηλώσετε αν είστε ήδη κάτοχος τίτλου δεύτερου ή τρίτου κύκλου σπουδών. Πατώντας το κουμπί «Συνέχεια Εγγραφής» μεταφέρεστε στην οθόνη της κάτωθι εικόνας, στην οποία θα πρέπει να συμπληρώσετε όλα τα απαιτούμενα πεδία, ώστε να δημιουργήσετε λογαριασμό χρήστη. Θα πρέπει οπωσδήποτε να δηλώσετε έναν έγκυρο αριθμό κινητού τηλεφώνου, διότι στον αριθμό αυτό θα λάβετε τον 8-ψήφιο κωδικό που θα πρέπει να συμπληρώσετε προτού υποβάλλετε την αίτησή σας. Αφού συμπληρώσετε και τα στοιχεία φοίτησής σας, πατάτε το κουμπί «Δημιουργία Λογαριασμού».
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Αφού συμπληρώσετε τα στοιχεία σας θα πρέπει να ανεβάσετε  τη φωτογραφία που θέλετε να εκτυπωθεί στην ταυτότητα σας. Η φωτογραφία αυτή θα πρέπει να είναι πρόσφατη, έγχρωμη και να απεικονίζει ευκρινώς μόνο το πρόσωπό σας. Για να γίνει δεκτή μία φωτογραφία από το σύστημα θα πρέπει να έχει διαστάσεις τουλάχιστον 240 Χ 240 pixels, να είναι τύπου .jpg και το μέγεθος της να μην υπερβαίνει τα 2 Mbytes. 
Θα πρέπει να πατήσετε το κουμπί «Browse» και να αναζητήσετε στον υπολογιστή σας μία φωτογραφία με τις παραπάνω προδιαγραφές. Έπειτα θα πρέπει να επιλέξετε τη φωτογραφία και να την «ανεβάσετε» πατώντας το κουμπί «Αποστολή Φωτογραφίας».
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Μόλις ανεβάσετε τη φωτογραφία σας θα έχετε τη δυνατότητα να την προβάλλετε και να τη διορθώσετε. Σύροντας το μικρό μπλε τετράγωνο στην μπάρα κύλισης στο κάτω μέρος της οθόνης προς τα αριστερά ή προς τα δεξιά μπορείτε να μειώσετε ή να αυξήσετε αντίστοιχα το μέγεθος της φωτογραφίας. Όταν η φωτογραφία πάρει το επιθυμητό μέγεθος, μετακινώντας το διακεκομμένο ορθογώνιο μπορείτε να κεντράρετε στο πρόσωπό σας και να περικόψετε το υπόλοιπο μέρος της φωτογραφίας, πατώντας το κουμπί «Διόρθωση Φωτογραφίας». Για να προχωρήσετε στο επόμενο βήμα της διαδικασίας, πατάτε το κουμπί «Αποθήκευση & Συνέχεια».
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Έπειτα, μεταφέρεστε στην κάτωθι οθόνη, από την οποία σας δίνετε η δυνατότητα να επιλέξετε το σημείο διανομής από το οποίο θα παραλάβετε την Ακαδημαϊκή Ταυτότητα. Αξίζει να αναφερθεί ότι είστε ελεύθερος να επιλέξετε από τη λίστα, οποιοδήποτε σημείο διανομής ανά την Επικράτεια σας εξυπηρετεί. Αφού επιλέξετε την Περιφερειακή Ενότητα και τον Καλλικρατικό Δήμο που σας ενδιαφέρει, πατάει το κουμπί «Αναζήτηση» για να προβάλλει τα διαθέσιμα σημεία διανομής. Αφού εντοπίσει το επιθυμητό σημείο διανομής, ο φοιτητής πατάει το κουμπί «Επιλογή».
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Προβάλλονται τότε στην οθόνη τα στοιχεία του σημείου διανομής, καθώς και η θέση του στο χάρτη και προχωράτε στο επόμενο βήμα, πατώντας το κουμπί «Αποθήκευση & Συνέχεια».
[image: ]
Έχετε  πλέον συμπληρώσει όλα τα απαιτούμενα στοιχεία και η εφαρμογή του δείχνει μία προεπισκόπηση της αίτησής σας. Στη συνέχεια και αφού βεβαιωθείτε ότι όλα τα στοιχεία που είδατε στην προεπισκόπηση είναι ορθά, θα πρέπει να πατήσετε το κουμπί «Αποθήκευση & Συνέχεια».
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Στην καρτέλα Προεπισκόπηση Αίτησης μπορείτε πλέον να δείτε  τη μορφή που θα έχει και στις 2 όψεις η ταυτότητα. Μετά την αποθήκευση της αίτησης, ενημερώνεστε από την κεντρική σελίδα της εφαρμογής ότι θα πρέπει να προχωρήσετε στην οριστική υποβολή της. Σημειώνεται ότι αιτήσεις που δεν υποβάλλονται οριστικά δεν αποστέλλονται για έλεγχο στις Γραμματείες των Τμημάτων και συνεπώς δεν προχωρά η έκδοση των αντίστοιχων Ακαδημαϊκών Ταυτοτήτων.
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Για να υποβάλετε οριστικά την αίτησή σας θα πρέπει πρώτα να βεβαιώσετε ότι τα στοιχεία της αίτησής σας είναι ακριβή και ορθά και κατόπιν να πατήσετε το κουμπί «Οριστική Υποβολή Αίτησης». Ενημερώνεστε ότι μετά την οριστική υποβολή της αίτησής σας δε θα έχετε τη δυνατότητα να κάνει καμία τροποποίηση στα στοιχεία που έχετε εισάγει και πατάτε «ΟΚ».
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Μετά την οριστική υποβολή της αίτησής σας, ενημερώνεστε ότι η αίτησή σας  έχει υποβληθεί επιτυχώς και βλέπετε το μοναδικό κωδικό της. Παράλληλα, λαμβάνετε στο e-mail που έχετε δηλώσει μήνυμα με τα πλήρη στοιχεία της αίτησής σας.
Μπορείτε πλέον να αποσυνδεθείτε από την εφαρμογή πατώντας το κουμπί «Αποσύνδεση» επάνω δεξιά στην οθόνη και αναμένεται την έγκριση της αίτησής σας από τη Γραμματεία του Τμήματός σας.
Μετά την έγκριση, θα ειδοποιηθείτε με e-mail και SMS όταν η Ακαδημαϊκή Ταυτότητα θα είναι έτοιμη προς παράδοση στο σημείο διανομής που επιλέξατε. Για την παραλαβή της Ταυτότητας θα πρέπει να μεταβείτε αυτοπροσώπως στο σημείο διανομής, έχοντας μαζί σας την αστυνομική σας ταυτότητα και αναφέροντας το μοναδικό κωδικό της αίτησής σας. Σε περίπτωση παραλαβής της Ταυτότητας από τρίτο πρόσωπο θα απαιτείται η επίδειξη της σχετικής νόμιμης εξουσιοδότησης.


2. Δημιουργία Λογαριασμού πρόσβασης στις ηλεκτρονικές υπηρεσίες του Πανεπιστημίου Αθηνών
Οι διαδικτυακές υπηρεσίες του Πανεπιστημίου παρέχονται μέσω του ΚΛΕΙΔΙ (τηλ. 210-7275600). 
Για τους/τις μεταπτυχιακούς/-ές φοιτητές/-τριες, σημαντικές είναι οι εξής:
· Για την αίτηση δημιουργίας πανεπιστημιακού λογαριασμού και τη μετέπειτα ενεργοποίησή του : 
https://webadm.uoa.gr/katsika/users/src/index.php
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Στη συνέχεια αφού πατήσετε «Αίτηση Νέου Λογαριασμού» επιλέγετε την κατηγορία «Μεταπτυχιακοί φοιτητές».
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Θα ακολουθήσετε τα βήματα που ορίζει το ΚΛΕΙΔΙ (Προσωπικά στοιχεία, κλπ) και θα εκτυπώσετε τη τελική αίτηση εγγραφής σας στις Υπηρεσίες του Κ.ΛΕΙ.ΔΙ., στην οποία θα αναγράφεται ο αριθμός Πρωτοκόλλου. Τη συγκεκριμένη αίτηση θα την υπογράψετε οι ίδιοι και μετά την αποστέλλετε στο bis-analytics@econ.uoa.gr ώστε να υπογραφεί από τη Γραμματεία του Π.Μ.Σ. 
Σας παραθέτουμε σχετικό παράδειγμα αίτησης παρακάτω:
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Η υπογεγραμμένη αίτηση από τη Γραμματεία θα σταλεί ως επισυναπτόμενο αρχείο (επίθετο.pdf) μέσω email στο helpdesk@noc.uoa.gr. Μετά από 3 εργάσιμες ημέρες από την ημερομηνία αποστολής του παραπάνω email πρέπει να επισκεφθείτε την ιστοσελίδα webadm.uoa.gr και να επιλέξετε το "Ενεργοποίηση Λογαριασμού (PIN)".
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Στην επόμενη σελίδα θα σας ζητηθεί ο αρ. πρωτοκόλλου (βρίσκεται στη πρώτη σελίδα του επισυναπτόμενου pdf) καθώς και ο αριθμός PIN που σας είχε δοθεί από το σύστημα την ημέρα που εισαγάγατε για πρώτη φορά τα στοιχεία σας στο σύστημα.
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Τέλος, ακολουθήστε τις υπόλοιπες οδηγίες για να ολοκληρώσετε τη διαδικασία. Για τυχόν περαιτέρω ερωτήσεις αναφορικά με τη διαδικασία μπορείτε να απευθυνθείτε στο 210 727-5600 διαλέγοντας τηλεφωνικά τις επιλογές 2 και 2 αντίστοιχα.




3. Δημιουργία Λογαριασμού στην ηλεκτρονική πλατφόρμα e-class (η-τάξη) 
Για τη δημιουργία λογαριασμού στην ηλεκτρονική πλατφόρμα e-class, θα πρέπει πρώτα να έχετε δημιουργήσει Λογαριασμό πρόσβασης στις ηλεκτρονικές υπηρεσίες του Πανεπιστημίου Αθηνών (δείτε παραπάνω διαδικασία στο 2). Το επόμενο βήμα είναι να μπείτε στη διεύθυνση 

https://eclass.uoa.gr/modules/auth/altnewuser.php?auth=4

και θα συνδεθείτε με το username/password του πανεπιστημιακού e-mail σας.

· Ηλεκτρονικές υπηρεσίες των βιβλιοθηκών του Πανεπιστημίου Αθηνών
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E-maik n.papada123@gmail.com

EmBeBaiwon E-maik n.papada123@gmail.com
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BeBawBeire 611 Tnpodval ol napakiT® kavéveg yia va unv xévere xpvo aveiZovTac pia geToypagia, n onoia Sev Ba yiver anoBekti.
32 nepinwon nov avrereniCere npéBALa ke To avéBaoua Trc GeToYpaviag napakaoiue kateBioTe Tov Mozilla Firefox

H puroypagia nou Ba aveBaoTe npéne va TP Toug napaKATw Kavbvec:

» O1BiagTaoa npéne va siva TouhéyTov 240 x 240 px

O minog e puToypagiag npéna va dival: ipa

 To piéyeBog e puroypagias dev npéne va Eenepva To 3MB

 Hguroypagia npéne va dva pdowaTn, Eyxpwin, oz 0UBETERS OVTo Ka Va anaKovila eUKRIG:K uGVO To NpdawNo Tou BKkaolXOU GO
@wroypagiag o onoies o aKoVHEvoc §opd yuakis nhiou B Ba yivovTa Sar. ST nepT0EI; 1oy UndpyouY nénha, pavrika f KanéAa Ba TN Va GPAPOIVT. 3% NETGOEG 10U
‘aura Gev unopol va apapeBoi yia Bpnaxaumkoi Adyous, Ba npéna va eEaagakioTe 6m Ta KaAUjaTa GeV KUBoUY QMGG NOTE XGRAKTTAITIKA ToU NROTEINoU.

‘Znueiwon npooBacwibTnTac 01 XpOTEG MU XpNOIOREI0GY anokheioT Ik ARKTPOASYI0 (wpic mouse), 8a npéne: va aveBacouy QuToypagia BagTéozwy 240
X240 px akpiBic, kaBix n Xpion Twy Zoom & resizing coltrols Ba civan aBévaTn ywpic TA XPAG MOV KOG,

Tia va TpononaiioeTe 1o éveBog TG advac, Unopzire va oipere To pikpd unhe TETpaVEVO nou epgaviCeTal KiTw anb T GwToYpagia nou Ba aveBicere.
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4 Anoatok Gwroypagiag
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BeBawBeire 611 Tnpodval ol napakiT® kavéveg yia va unv xévere xpvo aveiZovTac pia geToypagia, n onoia Sev Ba yiver anoBekti.
32 nepinwon nov avrereniCere npéBALa ke To avéBaoua Trc GeToYpaviag napakaoiue kateBioTe Tov Mozilla Firefox

H puroypagia nou Ba aveBaoTe npéne va TP Toug napaKATw Kavbvec:

» O1BiagTaoa npéne va siva TouhéyTov 240 x 240 px
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@wroypagiag o onoies o aKoVHEvoc §opd yuakis nhiou B Ba yivovTa Sar. ST nepT0EI; 1oy UndpyouY nénha, pavrika f KanéAa Ba TN Va GPAPOIVT. 3% NETGOEG 10U
‘aura Gev unopol va apapeBoi yia Bpnaxaumkoi Adyous, Ba npéna va eEaagakioTe 6m Ta KaAUjaTa GeV KUBoUY QMGG NOTE XGRAKTTAITIKA ToU NROTEINoU.

‘Znueiwon npooBacwibTnTac 01 XpOTEG MU XpNOIOREI0GY anokheioT Ik ARKTPOASYI0 (wpic mouse), 8a npéne: va aveBacouy QuToypagia BagTéozwy 240
X240 px akpiBic, kaBix n Xpion Twy Zoom & resizing coltrols Ba civan aBévaTn ywpic TA XPAG MOV KOG,

Tia va TpononaiioeTe 1o éveBog TG advac, Unopzire va oipere To pikpd unhe TETpaVEVO nou epgaviCeTal KiTw anb T GwToYpagia nou Ba aveBicere.
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NIKOAAOZ NAAAOMOYAOE.

68 AnooivBeon

* H aimon oac sivar nhiipec oupnAnpepivn, aAa Sev éxea aképa unoAnBsi opioTika
T1a va T unoBéAeTe opioTikd Ba npénei va peraBeite oy kapréha OpioTikii VioBoAd Airnong
H aitnon 8 anooTahsi via £Aeyxo oTn Tpapparsia Tou TuAATEE 0aG GV HETA TNV OpioTiki] YnoBokii TG

onc OpioTici YroBoki

oG AKUpGUEVEC AiigE  EnKovovia

Tia va unoBakere opioTKa T afran, Ba npénei va peTaBeire o kapréha
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Ymnpeoieg Alaxeipiong Aoyaptacpou
MNavemotipio ABnvéy - Kévipo Aettoupyiag kat Aaxeipiong AKtiou
Anpoupyia Néou Aoyapiaopold
Aitnon Néou Aoyapiaouos Bripa 1°: Hhextpovikr} YrroBoAr TG Afmnong yia eyypagi oto KAELAL, amékmen

AoYapIaG}IOU Kat GAwY Ty TIPOVOLILY KAl UTTNPEGIE TTOU TIapEXOVTal.

Biipa 2°: EAeyyog TG KatdoTaong mg aimong oag péow Tou PIN Tiou amiokTioaTe péotw g
Evepyomroinon Aoyapiaciou (PIN) TapamGve GiMonS & EVEpYOTOINgT 10U /AOYGPIGORO] Kal TWy UTIMPEGIY TIoU GGG
evBiagépouy.

MerdBaon oo Néo Zxrjpa YTnpeoiwv

Aimon Merapaong omc Néeg Awruakég Yrmpeoieg

MeraBaon omis Nées Aruakés Ympeoies o 8B e e e s erct

Aiayeipion Aoyapiagpol

Aimon peraBohiig oToixeiwv (.. ahayr oxEang e To iBpupa). Ta oToieia auTd epgavilovial

Aftnon MetaBohvig Eroixeiwy ‘omy Ympeoia KataAdyou kai kaBopiZouy Ta SIKAIGUATA GG OTIC TIPOGYEPBLEVEG DIKTUAKES
uUTMpEoieg.

Aaxeipion Yrmpeoiiv Tlinpogopic yia g mpoagspdyeyes umnpscs. Evepyoncinen ki mapaperporcinen

.  AMAGY ToU BUGTIKOG KuiBIKoU, Y1 GAEC TIC UTMPESIEC (AEKTPOVIKG TaxuBpopeio,
AMayn Password TopaKpUOEVN TTp6GEAG PEGTs TAEGGYOU K.AT.)

Kevipo Aermoupyiag kai Avaeipiong Awcdou | BonBeia kai Tekpnpiwon Aituakiy Yrmpeoidy | Emkonvavia pe Helpdesk
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Aitnon Néou Aoyaplacpou

Mavemoipio ABNVG@Y - KEvipo Aertoupyiag kat Maxeipiong Atiou
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Euvepydreg (TT.X. EMIOTNHOVIKO CUVEPYGTE, EPEUVITTES, YIATPO OF TTAVETTIOTWIGKEG KAIVIKEG K ATT.)
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Ymnpeoieg Alaxeipiong Aoyaptacpou

Mavemoipio ABNVa@Y - Kévipo Aertoupyiag kat Maxeipiong Atoou

Anpoupyia Néou Aoyapiaopold

Aitnon Néou Aoyapiacyio

Evepyoroinon Aoyapiaciod (PIN)

Briua 1% Hhekrpovikr] Yoo g Aimong yia eyypag oto K AEL AL amékmon
Aoyapiaopos Kai GAwY Twy TIOVOWLY Kal UTPEGIAN TIOU TIapéxovTal

Briua 2% ‘EAeyXog TG KaTdoTaong g aimong oag péow Tou PIN Trou amiokmioate péow mg
mapamGve aimong & EVEpYoTroinan Tou Aoyapiaciiol ki Twy UTIMPESIGY TTou Gg
evBiagépouv.

MetdBaon o1o Néo Zxfpa YInpeoiwv

Merdaon oTi Nésg Aucruakég Ympeoieg

Anayeipion Aoyapiagpol

Aitnon MeraBovig SToixeinv

Aiaeipion Yrmpeotiov

AMayri Password

Aimon Merapaong ong Néeg Aruakég Yrmpeoieg
Tloiv TooXwenETE Tapakdrw EAEYETE TO POy PG LETGBGOTIC.

Aimnon peraBohiig oToixeiwv (.. ahayr oxEong e 10 iBpupa). Ta Toixeia aurd egaviZovial
omy Yrmpeoia KataAbyou kai kaBopilouy Ta BIKIOUTE GO GTIC TOOPEPBEVES BIKTUGKEG
uUTMpEoieg.

MAnpogopieg yia Tig Tpoogepdpeveg uTMpedieg. Evepyommoinon kai mapaperporroinan
uTpeciGy.

ANy Tou pUGTIKO! KWBIKOD, yiat SAeG TIC UTPEGTEG (NAEKTPOVIKG TaxuBpopeio,
aTOPaKPUOREVY TIPGGRACN PECW TNAEGANOU K.ATE).
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Evepyomoinon Aoyaptacpou
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